
COMO FAZER A PROPOSTA ELETRÔNICA 

1. Após fazer o dowloand do arquivo “PROPOSTA ELETRÔNICA”  no site, abrirá a 
seguinte página na tela de seu computador: 

 

 
 

2. Clique em “Extrair para”, para que o programa vá para a página inicial do seu 
computador ou para a mídia removível irá ser apresentada no dia da licitação. 

 

 
 

3. Ao clicar em “cotação”(ou ícone do programa na área de trabalho), a página 
do programa irá abrir uma janela onde deverá ser informado a razão social da 
empresa e o CNPJ ou CPF (estes não deverão conter pontuação) 
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4. Para verificar a relação dos itens licitados,  clique em “RELATÓRIOS”  e depois 

em “LISTAGEM DE PRODUTOS” 

 
Escolha a configuração abaixo 

 
 

 
 

Aparecerá a tela abaixo: 

NOME DA EMPRESA 
CNPJ 
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5. Para preencher os valores dos itens clique em “COTAÇÃO”  e “COTAÇÃO 
GERAL” 

• No menu “cotação pelo código” você poderá encontrar o produto informando 
o código contido no relatório dos itens já visto acima. 

• No menu “cotação pelo nome” basta informar o nome do item de acordo com 
o descrito no mesmo relatório. 

 

 
 

6. Abrirá a tela abaixo onde deverá ser informado o valor unitário e a marca do 
item. Após o preenchimento deste clique em “PRÓXIMO” para ir ao próximo 

item. 

 

NOME DA EMPRESA 
CNPJ 

NOME DA EMPRESA 
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Após informar o ultimo item clique em “VOLTAR” 

 
 

7. Você tem a opção de visualizar sua proposta ou imprimi-la diretamente 
  

 
 
A proposta final emite um “CÓDIGO DE VALIDAÇÃO”. Cuidado para não imprimir sem esse 
código. 
 

NOME DA EMPRESA 
CNPJ 
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OBS:  
 

• o menu “RECOMEÇAR” apaga todos os itens já cotados, para iniciar novamente. 

• Caso Extraia o programa para a Área de Trabalho, todos os arquivos gerados na tela 
deverão ser copiados para uma mídia removível e apresentados no dia da licitação. 

 

• Além da mídia removível também deverá ser apresentada a proposta impressa. 


