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TERMO DE REFERENCIA (TR) - SERVICOS

Previsdo no PCA Acao n°. 17

Nivel de prioridade conforme PCA Alto

1 - OBJETO E CONDIGCOES GERAIS DE CONTRATAGCAO:

1.1. Contratacdo de empresa para prestar servico de: serralheria, com o fornecimento de materiais,
objetivando suprir as necessidades dos diversos departamentos da Prefeitura Municipal, de natureza
COMUM conforme condi¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

DESCRICAO
ITEM LOTE 01 QTE. UNID.
01. Calhas instaladas no corte de 40mm 40 m
02. Calhas instaladas no corte de 50mm 35 m
03. Calhas instaladas no corte de 60mm 25 m
04. Calhas instaladas no corte de 70mm 25 m
DESCRICAO
ITEM LOTE 02 QTE. UNID.
01. Confeccéo de grade, porta ou portdo em metalon ou painel fechado, com pintura 95 m?
02. Confecgao de corrimao com uso de tubo de ferro de 1,5” por metro linear, com pintura 285 m
03. Confeccao de grades para bueiros 70 m2
04. Confeccdes diversas com uso de tubo de ferro por metro quadrado, com pintura 155 m2
05 Confecgdes diversas realizadas com estrutura metdlica pesada com telha 145 m2
‘ termoacustica com vigas | de 10”, com pintura
06 Confeccdes diversas realizadas com estrutura metdlica, para vaos de 4,50m com perfil 460 m2
‘ de 3", com pintura
DESCRICAO
ITEM LOTE 03 QTE. UNID.
01. Estrutura metdlica e montagem de pontes 50 m2
OBSERVAGAO:
01. Registro ou inscri¢do da empresa e profissional no CREA.
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DESCRICAO
ITEM LOTE 04 QTE. UNID.
01. Servicos diversos de solda, com pintura 300 horas

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n° 877/2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 ano, contados da assinatura do Contrato, prorrogavel
por até 3 anos, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021 e Decreto Municipal n® 951/2024.

1.3. Os quantitativos previstos para esta contratagdo encontram-se devidamente justificados no ETP,
considerando a expectativa de consumo/necessidade anual.

2 — FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1. A Fundamentacao da Contratacdo encontra-se pormenorizada em Tépico especifico
do ETP, apéndice deste Termo de Referéncia.

3 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

3.1. Sustentabilidade ambiental: Nao se aplica
3.2. N&o sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4 — MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL:

4.1. O prazo de execucdo de servigos sera de acordo com a demanda do servigo prestado e inicio do
mesmo sera informado na AF.

4.2. Os servigos serdo prestados no endereco informado na AF.

4.3. A Contratada devera executar o servigo utilizando-se dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios a perfeita execucdo contratual, nas quantidades estimadas estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario.

4.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 03 (trés) dias, pelo fiscal do contrato,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

4.4.1. O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio do fiscal
do contrato, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a
adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.

4.4.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do
contrato ir4 apurar o resultado das avaliac6es da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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4.4.3. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

4.4.4. O recebimento provisoério também ficard sujeito, quando cabivel, & conclusao de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

4.45. No prazo supracitado para o recebimento provisério, o fiscal devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢cdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato, contendo
0 registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

4.4.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

4.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio pelo gestor do contrato, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servico
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

4.5.1. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagéo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

4.5.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas;

4.5.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacéo.

4.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ética- profissional pela perfeita execucao do contrato.

4.7. Em caso de irregularidade ndo sanada pela contratada, a contratante reduzird a termo os fatos
ocorridos para aplicacdo de sancgoes.

5 - GARANTIA DOS SERVICOS E ASSISTENCIA TECNICA:

5.1. O prazo de garantia contratual dos servicos sera de, no minimo, 6 (seis) meses, contado a partir do
primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto, cabendo ao contrato reparar ou
refazer os servigos realizados durante esse periodo.

5.2. Durante o prazo de garantia contratual, o contratado podera ser notificado para realizar reparos ou
para refazer o servi¢co. Decorrido o prazo previsto na notificagdo, sem o atendimento da solicitagdo do
Contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar os reparos ou refazer o servico, bem como a exigir do
Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia.
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6 - MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratagéo terdo como responsaveis:

6.1.1. GESTOR DO CONTRATO: Stella Siqueira de Carvalho, Chefe de Departamento Municipal de
Obras, inscrita ha matricula n°. 2458, e-mail: engenhariasrcaldas@gmail.com e telefone n°. 35 99930-
2947

6.1.2. FISCAL DO CONTRATO: José Francisco Silveira, Chefe de Divisao de Fiscalizacdo, inscrito na
matricula n°. 2651, e-mail: divisaofiscalizacao@prefeiturasrc.mg.gov.br e telefone n° 35 99807-5301

6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

6.4.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.
6.4.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

6.5. As comunicacdes entre a Administragdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrbnica para
esse fim.

6.6. A Administracdo podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.7. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracéo no local da obra ou do servigo para
representa-lo na execucado do contrato.

6.7.1. A indicacdo ou manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

6.8. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Gestor do Contrato convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacao,
gue conterd informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto
ao Cadastro de Fornecedores do Municipio — CFM.

6.9.1. Serédo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributérios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), a Certiddao Negativa de Débito
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Municipal e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam
regularizados no CFM.

7 — FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO LICITANTE/CONTRATADO E ACEITABILIDADE DOS
PRECOS:

7.1. A proposta vencedora sera selecionada pelo critério de:

a) MENOR PRECO POR LOTE
7.2. As exigéncias de habilitacao juridica, fiscal, social, trabalhista e econdmico-financeira séo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme definido pelo Setor de Licitagoes.
7.3. Os critérios de habilitagéo técnica para o Lote 03 a serem atendidos pela contratada serédo:
7.3.1. Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional CREA, em plena validade;
7.3.2. Comprovacao de aptiddo para a prestacao dos servicos similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com a
totalidade do objeto ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de certiddes ou atestado(s)
fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado ou regularmente emitido pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.
7.3.3. Apresentacédo de profissional(is), devidamente registrado(s) no conselho profissional competente,
guando for o caso, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica por execucdo de objeto de
caracteristicas semelhantes, para fins de contratagao.

8 — REALIZACAO DE VISTORIA/VISITA TECNICA: NAO SE APLICA

9 — OBRIGACAO DAS PARTES:

9.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.1.1. Executar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com
0S recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

9.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo maximo de 03 (trés) dias, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados, a critério da Administragao.

9.1.3. Fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade especificadas, nos termos de sua proposta.

9.1.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela
acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
culposamente, ao Municipio ou a terceiros.

9.1.5. Ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou servigo técnico especializado, para que a
Administrac@o possa utiliza-lo de acordo com o previsto neste Termo de Referéncia.

9.1.6. Quando o projeto se referir a obra imaterial de carater tecnolédgico, insuscetivel de privilégio, a
cessao dos direitos incluira o fornecimento de todos os dados, documentos e elementos de informacao
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pertinentes a tecnologia de concepgdo, desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de qualquer
natureza e aplicacéo da obra.

9.2. OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

9.2.1. Proporcionar todas as condicbes para que a Contratada possa desempenhar seus servigos de
acordo com as determinacdes do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente do Termo de
Referéncia.

9.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

9.2.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

9.2.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso da execucgdo
dos servicos, fixando prazo para a sua correcao.

9.2.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servi¢o, na forma do contrato.

9.2.6. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as
obriga¢cBes assumidas pela Contratada, todas as condigbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo.

10 - AFERICAO E PAGAMENTO:

10.1. A avaliagdo da execucdo do objeto verificara a adequada qualidade da prestacdo dos servigos,
devendo haver o redimensionamento no pagamento sempre que a CONTRATADA:

10.1.1. N&o produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

10.1.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servigo, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demanda.

10.2. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletrdnico, a
crédito do beneficiario em conta bancéaria a ser indicada pela contratada em sua proposta, no prazo
méximo de 30 dias corridos, contados da data do recebimento definitivo, com base na(s) Nota(s)
Fiscal(is), devidamente conferidos e aprovados pelo que os pagamentos possam ser efetuados, a
contratada devera apresentar, junto a nota fiscal, a seguinte documentacao:

10.2.1. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a sua prévia conferéncia pelo fiscal do contrato.
10.2.2. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento que
apresentarem incorrecfes serdo devolvidos a CONTRATADA e o prazo para 0 pagamento passara a
correr a partir da data da reapresentacdo dos documentos, considerados validos pelo CONTRATANTE.
10.2.3. Nas Notas Fiscais deverdo vir os dados bancarios completos da CONTRATADA, sob pena de
ndo realizacdo do pagamento até a informacdo dos mesmos, de obrigacdo da CONTRATADA.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA RITA DE CALDAS
SANTA

Praca Padre Alderige, n° 216 - Centro
CEP 37.775-000 R I TA

DE CALDAS =0/



- ah
\ a%a , DEPARTAMENTO DE OBRAS NS

i DEPARTAMENTO DE
N e T e MUNICIPIO DE SANTA RITA DE CALDAS RA
'\}IT QI ESTADO DE MINAS GERAIS ‘ %

SANTA RITA DE CALDAS - MG

10.3. Para que os pagamentos possam ser efetuados, a contratada deverd apresentar, junto a nota
fiscal de produtos/servigos, a seguinte documentacao:

| — Documentos comprobatérios da regularidade fiscal e regularidade trabalhista;

Il — Termo de medicdo ou Relatério de Prestacdo de Servigcos, devidamente atestado e aprovado pelo
Fiscal do Contrato e pelo Chefe de Departamento requisitante;

10.4. Sobre o valor devido ao contratado, a Administracéo efetuara as retengdes tributarias cabiveis.
10.5. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera observado o disposto na
Lei Complementar N° 116, de 2003, e legislagdo municipal aplicavel.

10.6. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do contrato.

11 — ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Municipal.
11.1.1. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotacao:
11.1.1.1. Departamento de Obras:
Ficha: 315/Fonte: 1.500.99
11.1.1.2. Departamento de Saude:
Ficha: 100/Fonte: 1.500.95
11.1.1.3. Departamento de Assisténcia Social:
Ficha: 68/Fonte: 1.500.99
11.1.1.4. Secretaria de Educacéo:
Ficha: 168/Fonte: 1.500.94
11.1.1.5. Administracao Geral:
Ficha: 27/Fonte: 1.500.99
11.1.1.6. Departamento de Vias Urbanas:
Ficha: 228/Fonte: 1.500.99
11.1.1.7. Departamento de Esporte e Turismo:
Ficha: 253/Fonte: 1.500.99
11.1.1.8. Departamento de Meio Ambiente:
Ficha: 330/Fonte: 1.500.99
11.1.1.9. Departamento de Estradas:
Ficha: 267/ Fonte: 1.500.99

Santa Rita de Caldas, 18 de marco de 2025.
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Stella Siqueira de Carvalho
Chefe do Departamento de Obras
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